附件:

关于重庆市会计师事务所、评估机构
业务报告编号的规定

为了统一规范我市会计师事务所、评估机构(以下统称执业机构)的业务报告编号管理，根据《中华人民共和国注册会计师法》、《中国注册会计师执业准则》和《重庆市财政局关于评估机构会计、统计、档案工作规定》等有关规定，按照业务报告管理的规范化、科学化、制度化的要求，结合行业实际情况，对执业机构业务报告编号作如下规定：

一、执业机构应建立业务登记目录，按照业务类别对业务项目进行分类，根据本机构业务实际开展情况如实进行登记。

　　业务类别可分为审计、验资、评估、咨询、工程造价等。业务登记目录应包括客户名称、签字注册会计师（或注册评估师、造价工程师等）、报告文号、报告发出时间等内容。

二、执业机构的业务报告应当按时间顺序，分年度、业务类别进行连续统一编号，不得空号，不得重复编号。

    执业机构的业务报告编号格式应为“执业机构名称（可简写）”+“业务类别（可简写）”+“业务年度”+“编号（分年度自1号起连续编号）”。

三、执业机构应当在业务报告日后六十天内，对业务资料进行整理、分类、归档。

    对于未能完成的业务，工作底稿的归档期限为该业务中止后的六十天内。

四、执业机构应当重视业务档案管理工作，建立业务档案的具体管理制度，保证业务档案及时归挡、妥善保存、方便查阅，严防毁损、散失和泄密。

　　五、执业机构办理其他业务形成的业务报告比照本办法管理。

    六、各执业机构应依照本规定，对本机构业务报告编号进行管理。协会将结合执业质量检查和日常监管工作，对执行情况进行检查。对于不按本规定进行管理者，协会将采取行业惩戒方式进行惩戒。

七、本办法自2007年1月1日起执行。

