附件：
资产评估业务信息报备管理办法
（中评协〔2007〕105号）
　　
第一条 为加强资产评估行业自律管理，提高行业自律管理效率，促进资产评估机构建立健全内部管理制度，了解和掌握资产评估业务开展情况，为行业执业质量监督和业务数据统计提供基础资料，根据《中国资产评估协会章程》的有关规定，制定本办法。
　　第二条 本办法所称的资产评估业务信息报备（以下称业务报备），是指按照资产评估协会的管理要求，资产评估机构将规定时间内正式出具的资产评估业务报告及其它所有业务报告的有关情况向资产评估协会备案的行为。
　　业务信息报备管理系统由中国资产评估协会（以下称中评协）负责开发。
　　第三条 业务报备管理的职责分工：
　　（一）中评协负责全行业的业务报备管理工作，并指导各省、自治区、直辖市、计划单列市资产评估协会（以下称地方协会）的业务报备管理工作。
　　（二）中评协授权地方协会负责本辖区资产评估机构的业务报备管理工作。
　　第四条 具有证券评估业务资格的资产评估机构应当按照下表规定的内容报备业务信息：
　　（一）《企业价值评估业务信息报备表》（附表一）
　　（二）《单项资产或资产组合评估业务信息报备表》（附表二）
　　（三）《金融不良资产评估业务信息报备表》（附表三）
　　第五条 不具有证券评估业务资格的资产评估机构应当按照《资产评估业务信息报备表》（附表四）规定的内容报备业务信息。
　　第六条 业务报备的时间及方式：
　　（一）业务报备实行随时报备。各资产评估机构应当随时登录业务报备管理系统填报业务报备信息，并于每年的1月31日前完成上年度的业务报备工作，同时报送《其它业务信息报备表》（附表五）。
　　（二）对涉及证券业务的资产评估业务，资产评估机构应当在该评估报告出具后10日内完成该业务的信息报备。
　　（三）以分公司为主完成的资产评估业务（或由分公司保管资产评估档案的资产评估业务），由分公司向所在地资产评估协会报备。
　　　第七条 业务报备的具体要求：
　　（一）资产评估机构应当按照本办法的规定及业务报备管理系统的填制要求，认真、及时填报业务信息，并对报备的业务信息的真实性、完整性负责。
　　（二）资产评估机构应当指定专人负责业务报备工作，并将其姓名和联系方式报资产评估协会备案。
　　（三）资产评估协会应当对接收的业务报备信息予以保密，不得用于与行业管理无关的任何用途，也不得向与行业管理无关的任何人员泄漏。
　　第八条 资产评估机构可以将业务报备系统自动反馈的项目备案号标注在资产评估报告书中。
　　第九条 经资产评估机构书面授权，中评协或地方评协可以向授权书中注明的第三方提供资产评估机构指定的备案信息。
　　第十条 资产评估协会应当对及时、准确进行业务报备的资产评估机构予以行业内通报表扬；对不按照本办法规定进行业务报备的资产评估机构，视情节轻重，予以警告、行业内通报批评。
　　第十一条 中评协定期在行业内通报本办法的执行情况。
　　第十二条 本办法自发布之日起施行。
附表一 《企业价值评估业务信息报备表》
附表二 《单项资产或资产组合评估业务信息报备表》
附表三 《金融不良资产评估业务信息报备表》
附表四 《资产评估业务信息报备表》
附表五 《其它业务信息报备表》
